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Consejos para preparar publicaciones AMCA con MS Word

Cada párrafo con distinto formato se define en Word como un estilo llamado “xxxx AMCA”.

Si escribe sobre el documento provisto amcastyleES.doc, todo el trabajo de formateo está casi listo.
Use hoja de tamaño de papel A4 con márgenes izquierdo y derecho de 2.5cm, superior de 3.4cm, e inferior de 2.3cm. De este modo la caja de texto queda configurada en 16x24cm.
Active símbolos invisibles de formato, cliqueando en el botón con el símbolo ¶ del menú Inicio.
Si quiere dividir una línea, pero conservando el espaciado entre líneas y no el espaciado entre párrafos (por ejemplo: en el título del artículo, listado de autores y afiliaciones): en vez de utilizar el <enter> estándar (salto de párrafo ¶) presione <shift><enter> (salto de línea ().
Si quiere ecuaciones auto numeradas copie y pegue el (1), del ejemplo correspondiente en el documento provisto. Hay un campo definido especialmente dentro de él para auto numeración.

Si quiere referenciar una ecuación dentro del texto, seleccione el número de ecuación (junto con los paréntesis que lo rodean) y agregue un marcador (menu: Insertar → Marcador…). Puede asignarle cualquier nombre, por ejemplo: eq_NewtonLaw independiente del orden de ocurrencia. Luego vaya a la posición del texto donde desea insertar la referencia a ése marcador (menu: Insertar → Referencia… → Referencia Cruzada…). Primero configure “Tipo → Marcador”; “Referencia a: → Texto del marcador”, y tilde la casilla “Insertar como hipervínculo”, le aparecerá la lista de marcadores realizados hasta el momento, cliquee sobre el que desea, por ej: eq_NewtonLaw, y presione insertar.
Para las figuras y tablas Word hace la numeración y los vínculos cruzados más o menos automáticamente: una vez que acomodó la figura o la tabla cliquee sobre ella con el botón derecho del mouse y luego elija “Título”. En el caso de las tablas sólo debe indicar que el título va “debajo de la selección”, en el caso de las figuras puede que deba definir un nuevo rótulo “Figura” pues Word utiliza por defecto el rótulo “Ilustración”. Luego, en el texto puede insertar una referencia cruzada a “Tipo → Figura” o “Tipo → Tabla” insertando “sólo rótulo y número” en lugar del predeterminado de Word que es “todo el epígrafe”.
El estilo de referencias de autores es algo diferente: Escriba la referencia en la sección correspondiente. Selecciónela por completo e inserte un marcador; por ej: Zienkiewicz91. En la posición donde quiere hacer la referencia inserte el texto según el estilo explicado en el cap 10. Seleccione el texto introducido y cliquee con el botón de la derecha para luego poner “Hipervínculo”,  “vincular a:”, “Lugar de este documento” y seleccione el marcador.
Al finalizar su trabajo recuerde de pintar de azul los vínculos a texto interno: selecciónelos y aplíqueles el estilo “Internal Link AMCA”. Esto indicará al autor que puede utilizar los hipervínculos para navegar en el documento PDF generado.
El trabajo debe ser enviado en formato PDF. Para convertirlo utilice herramientas de su elección, OpenOffice es un producto gratuito que hace la conversión en forma eficiente. Puede que su conversor no maneje correctamente los vínculos internos, pero esto no constituye un problema mayor. En cambio, las fuentes no estándar utilizadas en las ecuaciones o aún en el texto, requieren el cuidado adicional de verificar que se vean correctamente en otra computadora que no tenga instaladas las mismas fuentes. Por favor, verifíquelo.

Normalmente, los metadatos del archivo de Word se exportan a PDF. Puede ingresar al menú Archivo → Propiedades y escriba los metadatos adecuadamente.

Ante cualquier inconveniente puede consultar al AMCA.
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